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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «06» сентября 2017 г. №679                                                    р.п. Шаля


Об утверждении  Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в рамках достижения показателя, предусмотренного пунктом №6 плана мероприятий по внедрению на территории Свердловской области в 2017 году целевой модели «Технологическое присоединение к электрическим сетям», разработанного Министерством энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Свердловской области на основании Распоряжения Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 №147-р «Об утверждении целевых моделей упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации», администрация Шалинского городского округа  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»(прилагается).
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Шалинский вестник» и разместить на официальном сайте Шалинского городского округа.
4.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Шалинского городского округа                                    А.П. Богатырев
Приложение
к постановлению
Администрации Шалинского городского округа
от 06.09.2017 №679


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

Раздел 1. Общие положения

1. Предмет регулирования

1. Административный регламент (далее - Регламент) по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:
-  повышения качества предоставления муниципальной услуги;
- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий Администрации Шалинского городского округа по предоставлению муниципальной услуги.
Действие регламента распространяется на земельные участки, расположенные в границах Шалинского городского округа, распоряжение которыми возложено на органы местного самоуправления. 
2. Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях реализации прав граждан и юридических лиц на получение разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.

2. Круг заявителей

3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть граждане и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
4. От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с муниципальными органами (далее - представители). 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

5. Почтовый адрес Администрации Шалинского городского округа: 623030, Свердловская область, Шалинский район, р.п. Шаля, ул. Орджоникидзе, д.5
Режим работы  (время местное): 
понедельник - четверг: с 8.30 часов до 17.30 часов; пятница: с 8.30 часов до 16.30 часов; перерыв на обед: с 13.00 часов до 14.00 часов;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Прием заявителей осуществляется по адресу: Свердловская область, Шалинский район, рабочий поселок Шаля, улица Орджоникидзе, дом 5.
Время приема заявителей: вторник, среда, четверг - с 09.00 часов до 17.00 часов. 
Телефон для справок: (34358) 2-23-95.
Адрес электронной почты: arch@shalya.ru.
[bookmark: Par69]Адрес официального сайта администрации Шалинского городского округа в сети "Интернет": shalya.ru.
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещается на официальном сайте государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»: www.mfc66.ru/distant.
Единый контакт - центр: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).
6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ, УАГиЗ администрации ШГО в устной форме и путем размещения информации в письменной форме на стендах, в порядке личного обращения заявителей в часы приема, с использованием средств телефонной связи, по письменным обращениям.
7. Информирование осуществляется по следующим вопросам:
- график (режим) работы, адрес и контактная информация;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- результат рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

1. Наименование муниципальной услуги

8. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа».




2. Наименование муниципального органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга оказывается Администрацией Шалинского городского округа, в предоставлении муниципальной услуги участвует Управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа. Возможно получение муниципальной услуги через филиалы государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг».
10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации.

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута в форме постановления Администрации Шалинского городского округа.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем вручения (направления) заявителю разрешения на использование земель либо письменного отказа в выдаче разрешения. 

4. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Срок принятия решения о выдаче разрешения составляет 25 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Срок принятия решения о выдаче разрешения составляет 10 рабочих дней в случае выдачи разрешения в целях строительства сетей инженерно-технического обеспечения.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих дня со дня принятия решения о выдаче разрешения. 




5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами:
	№ 
п. п.
	Нормативный правовой акт
	Источник официального опубликования

	1. 
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ    
	Текст опубликован: в «Российской газете» от 30 октября 2001 года № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 года № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 года № 44, ст. 4147 

	1. 
	Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
	Текст опубликован: в «Российской газете» от 30 октября 2001 года № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 года № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 года № 44, ст. 4148 

	1. 
	Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ
	Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005.

	1. 
	Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»
	Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 290, 30.12.2004,«Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17,«Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005.

	1. 
	Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 168, 30.07.2010,«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179

	1. 
	Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»   
	Текст опубликован: в Собрании законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 № 40, ст. 3822, в «Парламентской газете» от 08.10.2003 
№ 186, в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202 

	1. 
	Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
	Текст опубликован: в «Российской газете» от 05.05.2006 № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 19, ст. 2060, в «Парламентской газете» от 11.05.2006, 
№ 70-71 

	1. 
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

	[bookmark: p5]Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006. 

	1. 
	Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
	Текст опубликован в издании «Российская газета», № 75, 08.04.2011

	1. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» 
	Текст опубликован на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.12.2014,
«Собрание законодательства РФ», 08.12.2014, 
№ 49 (часть VI), ст. 6951


	1. 
	Постановление Правительства Российской Федерации 03 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 
	Текст опубликован на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 09.12.2014, «Собрание законодательства РФ», 15.12.2014, № 50, ст. 7089


	1. 
	Закон Свердловской области от 15 июля 2013 года № 75-ОЗ «Об установлении на территории Свердловской области случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство» 
	Текст опубликован в газете «Областная газета», 
№ 334-337, 17.07.2013, «Собрание законодательства Свердловской области», 23.08.2013, № 7-1 (2013), ст. 1225


	1. 
	постановление Правительства Свердловской области от 10.06.2015 № 482-ПП «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 
	Текст опубликован в газете «Областная газета», 
№ 104, 17.06.2015, на официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области http://www.pravo.gov66.ru, 17.06.2015, на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 17.06.2015, «Собрание законодательства Свердловской области», 11.09.2015, № 6-6 (2015), ст. 970


	1. 
	Устав Шалинского городского округа  
	Первоначальный текст опубликован в газете «Шалинский вестник» от 12.08.2005 № 63                 



6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих представлению заявителем

14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, (далее - заявление о выдаче разрешения), соответствующее по содержанию пункту 3 Постановления Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года 
№ 1244 (далее по тексту - Постановление № 1244) или пункту 4 постановления Правительства Свердловской области от 10.06.2015 № 482-ПП (далее по тексту - постановление № 482-ПП) (Приложения № 1 и № 2).
Представление заявления по форме, отличающейся от рекомендуемой настоящим Регламентом, но соответствующее по содержанию пункту 3 Постановления № 1244 или пункту 4 постановления № 482-ПП не является основанием для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель при подаче заявления предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя - документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для предоставления муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление в письменной форме, оформленное по форме согласно Приложению № 1 или № 2 к настоящему Регламенту, в котором должны быть указаны: 
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность (если заявление подается физическим лицом);
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма 
и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом);
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя 
и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (если заявление подается индивидуальным предпринимателем);
- фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя 
и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя);
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи 
с заявителем или представителем заявителя;
- предполагаемые цели использования земель или земельных участков 
в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - Земельного кодекса), Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 
- кадастровый номер земельного участка (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части);
- срок использования земель или земельных участков (если предполагаемая цель использования земельного участка указывается в соответствии с 
пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса, срок использования указывается в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса);
- способ получения результата рассмотрения заявления (непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления);
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости). 
16. К заявлению заявителем могут быть приложены:
1) кадастровая выписка о земельном участке, кадастровый паспорт земельного участка либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН);
2) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
3) эскизный проект благоустройства территории и (или) малых архитектурных форм, в случае, если испрашивается разрешение на использование земель для размещения элементов благоустройства территории и (или) малых архитектурных форм. 

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органа местного самоуправления и (или) иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственного реестра
о юридическом лице, являющимся заявителем либо свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (органы Федеральной налоговой службы по Свердловской области); 
- выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
- кадастровые паспорта, кадастровые выписки о земельных участках, сведения из ЕГРН (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области).
Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, и в пункте 15 настоящего Регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
18. Специалисты Администрации Шалинского городского округ, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, не вправе при предоставлении муниципальной услуги требовать от заявителя: 
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.


9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законом не предусмотрено. 
21. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче разрешения на использование земель подано с нарушениями требований пункта 15 настоящего Регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 или Постановлением Правительства Российской Федерации от 
3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
4) заявление, поданное в форме электронного документа, не подписано электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), либо подписано электронной подписью, срок действия которой истек на момент поступления заявления в уполномоченный орган;
5) документы, представленные в электронном виде, не доступны для просмотра либо формат документа не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.
22. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 21 настоящего Регламента. В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктом 
15 настоящего Регламента. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 21 настоящего Регламента, подписывается Главой Шалинского городского округа либо заместителем главы Шалинского городского округа.  
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

23. Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом является услуга по изготовлению схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории. Изготовление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка обеспечивает лицо, заинтересованное в получении разрешения на использование земель. 
24. Необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги являются:
1) запрос сведений из Росреестра о наличии (отсутствии) ранее возникших прав на земельные участки, в отношении которых испрашивается разрешение на их использование (при необходимости); 
2) запрос от Росреестра сведений ЕГРН в виде выписки из ЕГРН, либо кадастровой выписки о земельном участке, либо кадастрового плана территории (при необходимости);
3) запрос в ФНС России о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) (при необходимости). 

11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

27. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
и приложенных к нему документов осуществляется МФЦ и Администрацией Шалинского городского округа по адресам, указанным в пункте 5 настоящего Регламента, в письменной форме на бумажном носителе. 
Заявление и приложенные к нему документы могут быть направлены 
в Администрацию Шалинского городского округа посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг. 
28. Заявление, полученное в электронной форме, специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления распечатывается на бумажном носителе и регистрируется.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

29. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими информацию о наименовании и графике работы Администрации Шалинского городского округа, МФЦ. 
30. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
31. Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.
32. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.
Помещения для ожидания приема должны быть оборудованы информационными стендами, стульями (диванами), столами (стойками), пандусами, специальными ограждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов должны размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. Работники организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
33. Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.
34. На информационном стенде размещается следующая информация:
1) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования.

15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, и через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Шалинского городского округа;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных услуг;
- обеспечение доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов. 
36. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.


Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах 

1. Перечень административных процедур 

37. Перечень административных процедур:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) проведение экспертизы документов;
3) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) принятие решения по результатам рассмотрения обращения.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.




2. Прием и регистрация заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является заявление о выдаче разрешения на использование земель с предоставлением документов, указанных в пункте 15. Образцы заявлений представлены 
в Приложении № 1 и № 2 к настоящему Регламенту. 
Заявление подается в приемную Администрации Шалинского городского округа. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, обязан проверить личность заявителя по документу, удостоверяющему личность, заверить копию документа, удостоверяющего личность, проверить комплектность документов, перечень которых обозначен как приложение к заявлению, зарегистрировать заявление в день его поступления в; при подаче заявления представителем - проверить личность представителя по документу, удостоверяющему личность, проверить полномочия представителя и заверить копию доверенности. 
Поданные заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в день их подачи. 
Зарегистрированное заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, передаются начальнику Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа, а тот назначенному им специалисту. 
Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 
не должно превышать двух дней.
Результатом административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту Управления архитектуры. 
39. Возможно получение муниципальной услуги через филиалы государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг». 

3. Проведение экспертизы документов

40. Специалист Управления архитектуры, которому передано для исполнения заявление о предоставлении муниципальной услуги:
- проверяет заявление на соответствие требованиям пункта 15 настоящего Регламента, комплектность приложенных к нему документов. 
Максимальное время, затраченное на указанное административное действие, не должно превышать двух дней.


4. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

41. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги, является получение специалистом Управления архитектуры зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги, соответствующего требованиям 
пункта 15 настоящего Регламента с комплектом документов, подлежащих предоставлению заявителем.
Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение сведений из ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП осуществляется путем межведомственного электронного взаимодействия. 
42. Максимальный срок для выполнения административных действий, предусмотренных настоящей главой, не должен превышать пять дней с даты поступления заявления на предоставление муниципальной услуги специалисту Управления архитектуры. 


5. Принятие решения по результатам рассмотрения обращения

43. Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения экспертизы документов, получение необходимой информации из органов (организаций), с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги.
В срок, не превышающий 25 дней со дня поступления заявления, а в случае поступления заявления о выдаче разрешения на использование земель в целях размещения сетей инженерно-технического обеспечения в срок, не превышающий 10 рабочих дней, специалист Управления архитектуры:
- обеспечивает рассмотрение заявления на предмет возможности выдачи разрешения на использование земель, земельных участков или части земельного участка в соответствии с представленной схемой, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в выдаче разрешения, для чего проводит анализ представленного заявления, схемы, иных документов, в том числе полученных в результате межведомственного взаимодействия, при необходимости проводит натурное обследование земельного участка;
- в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, для отказа в выдаче разрешения на использование земель осуществляет с использованием системы электронного документооборота подготовку постановления Администрации Шалинского городского округа о выдаче разрешения на использование земель;
- при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на использование земель осуществляет подготовку и подписание отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на использование земель или об отказе в выдаче разрешения обеспечивает вручение или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 


Раздел 4. Формы контроля исполнения муниципальной услуги

44. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой Шалинского городского округа или лицами, назначенными Главой Шалинского городского округа для проведения контроля.
45. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений, осуществляется начальником Управления архитектуры.
46. Для осуществления функций по предоставлению муниципальной услуги возложенных на администрацию Шалинского городского округа, их руководители и иные работники, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами, обязанностями и несут ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе, иными нормативно-правовыми актами, регулирующими порядок и условия прохождения муниципальной службы.
47. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков рассмотрения обращений заявителей.
48. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы Шалинского городского округа, проект которого готовится специалистом УАиГ не менее чем за 5 дней до проведения проверки. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.
49. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
50. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, оказывающего муниципальную услугу 

51. Решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
52. Заинтересованные лица могут сообщить путем подачи жалобы о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики Главе Шалинского городского округа либо начальнику управления архитектуры, градостроительства и землепользования Администрации Шалинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
53. Заинтересованные лица вправе получить в органе, оказывающем муниципальную услугу, информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения и рассмотрения жалобы (претензии). 
54. Жалоба может быть направлена по почте на имя Главы Шалинского городского округа в отдел по работе с обращениями граждан по адресу: 623030, Свердловская область, Шалинский район, р.п. Шаля, улица Орджоникидзе, №5, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
55. Регистрация обращений граждан (жалобы), поступивших в адрес Администрации Шалинского городского округа без указания конкретного должностного лица, производится специалистами отдела по организации работы с обращениями граждан в системе электронного документооборота в течение трех рабочих дней с даты их поступления. На обращениях граждан (жалобе) проставляется штамп, в котором указывается регистрационный номер и дата регистрации обращения. 
Правила регистрации обращения граждан (жалоб) указаны в 
пункте 38 настоящего Регламента. 
56. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя (его уполномоченного представителя)- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; В жалобе указываются:
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
- подпись и дату.
57. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
58. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
59. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы;
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
60. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в случае, если:
[bookmark: sub_103]1) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращения, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;
[bookmark: sub_104]2) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
[bookmark: sub_105]3) текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
[bookmark: sub_106]4) в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу приусловии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
[bookmark: sub_107]5) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
[bookmark: sub_108]6) в обращении обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
[bookmark: sub_109]7) причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
61. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
62. Решения и действия (бездействие) Администрации Шалинского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги, могут быть обжалованы заявителем в суд. Порядок и сроки такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.
63. Основания для приостановления рассмотрения обращения (жалобы), указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
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Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

Главе Шалинского городского округа
от______________________________
(ФИО гражданина; наименование, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя – юридического лица в ЕГРЮЛ)
проживающего:___________________
(почтовый адрес для связи с заявителем, место нахождения заявителя - юридического лица)
_________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющие личность)
контактный телефон:_______________
адрес электронной почты:___________
[bookmark: bookmark0]
ЗАЯВЛЕНИЕ
[bookmark: bookmark1]о выдаче разрешения на использование земель (или земельного участка) без предоставления земельного участка и установления сервитута 
[bookmark: bookmark2]
Для проведения работ по____________________________________________________
________________________________________________________________________________         (указывается цель использования земельного участка в соответствии с пунктом 1 ст. 39.34 Земельного кодекса РФ)
в районе ________________________________________________________________________

заявителю требуется земельный участок площадью____________ кв. метра. 

с кадастровым номером __________________________________________________________
(указывается кадастровый номер земельного участка либо «в границах координат, обозначенных на прилагаемой схеме границ территории»)
На основании вышеизложенного и руководствуясь статьей 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, Правилами выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244, прошу выдать разрешение на использование земель (или земельного участка), находящихся в государственной (или муниципальной) собственности площадью ____________ кв. метра.
________________________________________________________________________________ (указывается кадастровый номер земельного участка либо «в границах координат, обозначенных на прилагаемой схеме границ территории»)
на срок с «___»__________ ____ года по «___»_________ ____ года.
Надлежащее выполнение предусмотренных ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации обязанностей заявитель гарантирует.
[bookmark: bookmark7]Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:
- непосредственно при личном обращении;
- посредством почтового отправления. 

Приложения:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя*;
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении ЕГРН);
3) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка**;
4) выписка из ЕГРН**;
5) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр**;
6) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
----------------------------------------------------
* При подаче заявления представляется документ, удостоверяющий личность и его копия. 
** В случае, если указанные документы не представлены заявителем, документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного электронного взаимодействия. 

 «___»____________ ____ года.          ______________/_____________________
                                                                        (подпись)                (Ф.И.О.)
























Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

Главе Шалинского городского округа
от______________________________
(ФИО гражданина; наименование, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя – юридического лица в ЕГРЮЛ )
проживающего:___________________
(почтовый адрес для связи с заявителем, место нахождения заявителя-юридического лица)
_________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющие личность)
контактный телефон:________________
адрес электронной почты:___________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на использование земель (или земельного участка) без предоставления земельного участка и установления сервитута 

Для проведения работ по_____________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается цель использования земельного участка в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300)
в районе ________________________________________________________________________
заявителю требуется земельный участок площадью____________ кв. метра. 
с кадастровым номером _____________________________________________________________________________
(указывается кадастровый номер земельного участка либо  «в границах координат, обозначенных на прилагаемой схеме границ территории»)

На основании вышеизложенного и руководствуясь пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, Порядком размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденных постановлением Правительства Свердловской области от 10.06.2015 № 482-ПП, прошу выдать разрешение на использование земель (или земельного участка, части земельного участка), находящихся в государственной (или муниципальной) собственности площадью ____________ кв. метра
_________________________________________________________________________________(указывается кадастровый номер земельного участка либо «в границах координат, обозначенных на прилагаемой схеме границ территории»)

на срок с «___»__________ ____ года по «___»_________ ____ года.

Надлежащее выполнение предусмотренных ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации обязанностей заявитель гарантирует.
Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления: 
- непосредственно при личном обращении;
- посредством почтового отправления. 

Приложения:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя*;
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости);
3) кадастровая выписка о земельном участке, или кадастровый паспорт земельного участка**;
4) выписка из ЕГРН**;
5) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03 декабря 2014 года № 1300. 
----------------------------------------------------
* При подаче заявления представляется документ, удостоверяющий личность и его копия. 
** В случае, если указанные документы не представлены заявителем, документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного электронного взаимодействия. 


«___»____________ ____ года.          ______________/_____________________
                                                                      (подпись)               (Ф.И.О.)
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Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Шалинского городского округа»

Прием и регистрация заявления в Администрации Шалинского городского округа
(возможно получение муниципальной услуги через филиалы государственного бюджетного 
учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг, в электронной форме)

	В срок, не превышающий 25 дней со дня поступления заявления (или 10 рабочих дней в случае, предусмотренном абзацем 2 пункта 12 Раздела 2) специалист 
Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа обеспечивает рассмотрение заявления на предмет возможности выдачи разрешения на использование земель, земельных участков или части земельного участка в соответствии с представленной схемой, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в выдаче заключения, для чего проводит анализ представленного заявления, схемы, иных документов, в том числе полученных в результате межведомственного взаимодействия, при необходимости проводит натурное обследование земельного участка



	
	в случае отсутствия оснований, указанных в
пункте 21 настоящего Регламента, для отказа 
в выдаче разрешения на использование земель осуществляет с использованием системы 
электронного документооборота подготовку постановления Администрации Шалинского городского округа о выдаче разрешения на использование земель



	при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на использование земель осуществляет подготовку и подписание отказа в предоставлении муниципальной услуги








	в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на использование 
земель или об отказе в выдаче разрешения обеспечивает вручение или направление заявителю 
заказным письмом результата предоставления муниципальной услуги.
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